MUHUCTEPCTBO TPYJA U COIIUAJIbHOH NOJTUTUKA
PECIIYBJIMKHU TBIBA

ITPUKA3
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O6 ytBepxnenun PerimameHnta paboThl
B rOCYIapCTBEHHOM MH(OPMAIIMOHHOW CUCTEMe
3IIEKTPOHHOTI'0 I0KyMeHTooOopoTa «[IpakTukar

B cooTtBerctBUM c pacnopspkenueMm I naBbl PecryOnuku TeiBa oT 19 uroms
2017 r. Ne 157-p «O6 yTBepkIeHUHU periiaMeHTa paboThl B TOCyAapCTBEHHOMN
MH()OPMAIIMOHHON CHUCTeMe JIIEKTPOHHOrO JOoKyMeHToobopoTta «IIpakTukay,
LeNsX OINpeelieHns IMopsaKa paboTel C JOKYMEHTaMH B TOCYIapCTBEHHOMN
MHQOPMAIIMOHHON CHUCTEME 3JIeKTPOHHOro JoKyMeHToobOopora «[IpakTuka» B
MunucrepctBe TpyJa H  colMaJbHOM  monauTuku  PecmyOmuku  TriBa
IMPUKA3BIBAIO:

l. YTBepauts mnpunaraeMeiii PernameHT paboTel B rocynapCTBEHHON
MH()OPMAIIMOHHOW CHCTEMe JIIEKTPOHHOIO JOKyMeHTooOopora «lIpakTuka» B
MunucrtepcTBe Tpyda M colHanbHOW mnonuTuku PecnyOnuku TeiBa (mamee —
perjiaMeHT).

2. Otmeny OpraHu3allMOHHOTO, IIPaBOBOTO, KaJpOBOTO OOecCredYeHHsl WU
KoHTpoJs (Jlanasik JI.JI.) 03HAKOMUTB ¢ periaMeHTOM pabOTHHUKOB CTPYKTYPHBIX
nojpasfeneHnii MuUHHCTepCTBa Tpylda U COLMAIBHOW TOJHUTHKH PecmyOmuku
ThriBa.

3. KoHTpOJIb 32 UCIIOJTHEHUEM HACTOSILIEr0 MPHUKa3a OCTaBIISIO 3a COOOH.
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YTBepxaeH
TIPUKa30M
MuHucTepcTBa Tpyaa ¥ COLUaIbHOM
nonutuku Pecryonuku ThiBa
OT « __ » ceHTs10ps 2017 r.
Ne

PETJIAMEHT
paboThI B TOCYJapCTBEHHON HH(POPMAIIMOHHOMN CHCTEME
3JIEKTPOHHOTO I0KyMeHToobopoTa «[IpakTukay
B MuHKCTEpCTBE TpyZAa U COIMaNbHOM noautiku Pecriy6onuku Tria

1. OO0mue monoxeHus

1.1. Hacrosmuii Pernmament paspaboran B coorBercTBHHM ¢ KoHcTuTymmeit Poccuiickoii
®enepanun, penepanbHbIMU 3akoHaMH oT 27 utonst 2006 . Ne 149-03 «O6 undpopmanuu,
MH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUSX | 0 3amuTe uHGopmauu», ot 27 urons 2006 r. Ne 152-03 «O
IEPCOHANIBHBIX JaHHBIX», OT 11 ampens 2011 r. Ne 63-®03 «O6 31eKTPOHHOR MOIIKCHY», OT 6
okTA0psa 2003 r. Ne 131-P3 «O6 o6mux NpuHIUIAX OPraHU3alid MECTHOTO CAMOYIIPABIICHHS B
Poccuiickoit ®enepanuu», Ykaszom npesunenta Poccuiickoit ®enepanuu ot 28 mapra 2011 r. Ne
352 «O mopsake UCIONHEHHs MopydeHuit U ykasanuii [Ipesunenta Poccuiickoit @enepanuu» u
UHBIMM HOPMATUBHBIMM IIpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoit ®eneparun, KonctuTynuei
Pecy6imku TeiBa, 3akoHoM PecryGmuxu TeiBa ot 17 suBaps 2013 r. Ne 1768 BX-1 «O
rocyJapCTBEHHBIX HH(OpMANMOHHBIX cHcTemax Pecny6Onuku TeiBay VYkazom [nmaBer —
Ilpencenarens IlpaBurensctBa PecrmyOmuku TeiBa or 10 wmroms 2012 r. Ne 194 «O6
yrBepxaenun Ilomoxenns o6 Anmunuctpanuu [naBer PecriyOnuku TeiBa uw  Ammapare
ITpaButenscTBa PecyGmuku TeiBay, pacnopspkernuem ['naBbl PecniyOnuku TwiBa oT 5 oKTAOpS
2015 r. Ne 305-PT" «O mopsiaxe UCIOMHEHHs opyueHui U ykazauuii [Ipesumenrta Poccuiickoii
@enepanuny», nocranopiaeHueM [IpaButenscTBa Pecniy6omuku TriBa ot 16 urons 2008 r. Ne 381
«O6 yrBepxknenun Pernamenra IlpaButensctBa PecnyOmmku ThiBay, pacropspkeHHEM
[TpaBurenscrBa Pecny6muku Tea or 10 smBaps 2013 r. Ne 1-p «O periamente
MHQOPMAIMOHHOM ~ 0€30IIaCHOCTH  NPH  HCIOJB30BAHHH  CHCTEMBI  3JIEKTPOHHOIO
noxkymenroobopora «IIpakTuka» B opraHax HCIOJHHTEIBHOW BJIACTH M OpraHaX MECTHOTIO
camoymnpasjienus PecryOmuku TeiBa», pacnopsbkenuem AnmuHucTpainuu [nmaBel PecryGmuku
TeBa m Anmnapara [IpaButensctBa PecnmyOmuku TeiBa ot 5 mas 2015 r. Ne 43-PA «O6
yTBepKIeHuH MHCTpyKuMu 1o aenonpou3BoacTBy B Aaqmunuctpanuu [ naBel Pecriy6muku TriBa
1 Anmapate [IpaBurenscta Pecrry6nuku TriBa» U HHBIMH HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMU AKTaAMH
PecmyOnukn TeBa B Hensix obOecredeHHs yNpaBIeHYECKOH HeSTeIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX
OpraHoB MCIIOJHHUTENbHOM BiacTH Pecny6Gnuku ThiBa M yCTaHOBICHHS pPaBOBBIX OCHOB
JIOKYMEHTHPOBAHUS, OPraHU3aIUK pabOThI C 3JIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMH U MX XPaHCHHUS.

1.2. Hacrosmmii PernameHT ycranaBnuBaeT oOmme TpeOOBaHHUS K OpraHU3allMd U
TEXHOJIOTHH pPaboOThl C JOKyMEHTaMH B MHUHHCTEpCTBE TpyAa U COIHMAIBHOM IIOJUTHKH
Pecny6muku TeBa (mamee — MHUHHCTEPCTBO) B YCIOBHSIX HCIIOJIB30BAHHS ~CHCTEMBI
3JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa «[IpakTuka) opraHoB UCHOJHHUTENBHOU BiacTH PecnyOnuku
TsIBa, opranoB MmecTHOro camoynpanienus B Pecriyonuke TriBa (nanee - cucrema).

1.3. T'naBHO# ¢yHKIMEH CHCTEMBI SBISETCS OCYHIECTBIEHHE OOMEHa HECEKPETHOM
uH(popMane MexIy oOopraHaMd TOCyIapcTBeHHOH BiactH Pecnybmuku TeiBa, opranamu
MECTHOro camoympasieHuss B PecnyOmuke ToeiBa, rocygapCTBEHHBIMH — OIOJKETHBIMU
yupexaeHusMu  PecnmyObnuku  ThiBa 32 HCKIIIOYEHHEM  CBEJEHHH,  COCTaBIISIOIINX
roCy/IapCTBEHHYIO TaiHYy.

PaGoTta ¢ cekpeTHBIMH JOKyMEHTaMH, IIH(poTerserpaMMaMu, APYrHMH JOKyMEHTaMH
OrpaHMYEHHOIO JI0CTyma, a Takxke o0paboTka cekpeTHOH U Jpyroil uHbopmanuu
OIpPaHUYEHHOTO JIOCTYIIa OCYIIECTBIISIIOTCS B COOTBETCTBUH CO CHEIIMAIEHBIMU HHCTPYKIMSIMU.



1.4. Cucrema obecrieunBaeT COKpalleHHe BPeMEHH, 3aTPa4uBaeMOro Ha IpUEM, [IEPBHYHYIO
IPOBEPKY, 00pabOTKy U TOCTaBKY JOKYMEHTOB a[pecaTaM.

1.5. PaGoTtHrkn MuHHCTEpPCTBA MOTYYAlOT MPaBO pabOTHI B CHCTEME HAa OCHOBAaHUH 3asBKH
o ¢opme cornacHo npunoxerHuo Ne 1 x Pernmamenty nH(OpManunoHHO#H 6e30MacHOCTH IIpH
HCIIOJIb30BAHUH  CHCTEMBI  3JIEKTPOHHOIO  JoKymeHTooOopora «IIpakTuka» B opraHax
UCIIOJIHATEJIPHOM BIAaCTH M OpraHax MECTHOro camoynpanieHuss PecrnyGmuku Theisa,
YTBEpXIeHHOMY pacnopsikeHueM [IpaBurensctBa Pecriy6nuku Tria ot 10 ssuBaps 2013 r. Ne 1-
p (manmee — PermaMeHT MH(OpPMAIIMOHHOM 0€30MacHOCTH), 3a MOIIKMCHI0 MHHHCTpPA TpyJa H
conManbHOM nmoMTHKH PecnyOnuku TriBa min ero 3aMecTUTENCH.

1.6. Mndopmanuonnas 6e30macHOCTE paboThI ¢ JOKYMEHTAMH [IPH UCIIOJIB30BAHUH CHCTEMBI
OCYILECTBJISETCSA B COOTBETCTBHH ¢ PerslamenToM HH(OpMAMOHHOM 6€30MacHOCTH.

1.7. Cpoku XpaHEHHS ODJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB COOTBETCTBYIOT CPOKAaM XpaHEHHs
JOKYMEHTOB, YCTAaHOBJIECHHBIM 3aKOHOJATEJIbHBIMH M HHBIMH HOPMATHBHBIMH IPaBOBBIMH
akramu Poccuiickoii @enepauuyu, THUIOBHIMH WM BEIOMCTBEHHBIMH IEPEYHSMH IS
AHAJIOTHYHBIX JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE.

1.8.  JlefictBue Hacrosmero Periamenta pacnpoctpaHsercs Ha MUHHCTEPCTBO U
TI0/IBEZIOMCTBEHHBIE €My IOCyJapCTBEHHBbIE OI0/DKeTHBIE yupexxaeHnus PeciyOmuku TriBa (nanee
—  IIOJABEJOMCTBEHHBIE  OpraHM3aluH),  SBJIOIMIMECS  YYaCTHHUKAMHM  3JIEKTPOHHOTO
JoKymMeHTooOopoTa B cucTeMe. OOMEH NOKyMEHTaMM C OpraHH3alUsSMH, HE SIBIISTIOLIAMHUCS
YYaCTHHKAaMH 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO00OpOTa B CHUCTEME, OCYLIECTBIISIETCS Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE B COOTBETCTBUU ¢ MIHCTpYyKIMeH 110 1eI0NpOU3BOICTBY.

2. OcHOBHBIE IOHITHS

B HacTosimem PerniamenTte UCnosb3yroTCs ClIEAYIOIINHE OCHOBHBIE TIOHSATHS:

1) GymMaXkHbIH TOKyMEHT — 3aMKCHpOBaHHAs Ha OyMa)XHOM HOCHTesle HHPOpMALHUs ¢
PEKBHU3UTAaMH, [T03BOJISIOIUMHE €€ HICHTH(PHUIUPOBATH;

2) 2JEeKTPOHHBIH OKYMEHT — JOKYMEHT, B KOTOPOM HH(OpMalms MpeCTaBlicHa B
ANIEKTPOHHOM opme;

3) 2JeKTpoHHAs KOMHUS JOKYMEHTa — KONHUS IOKYMEHTa, CO3JaHHas B 3JIEKTPOHHOM
opme;

4) pEeKBH3UTBI 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa — O0s3aTeJbHBIE SJIEMEHTHI O(OPMIICHHUS
JOKYMEHTOB, KOTOpPBIE JOJDKHBI COIAEPXKATHCSA B JEKTPOHHOM JOKYMEHTE Ui MPU3HAHHS €T
JIEHCTBUTEJIbHBIM;

5) cuctema 3JIeKTPOHHOTO T0OKYMEHT0000pOoTa — aBTOMAaTH3UPOBaHHAasE HH(pOpMaIHOHHAS
cucTeMa, oOecleduBarolias CO3JaHue 3JICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB H 3JCKTPOHHBIX KOIHif
JOKYMEHTOB, YIIpaBJICHHE HMH, HUX XpaHEHHE U JOCTYI K HHM, a TaK JX€ PErucTpaIfio
JIOKYMEHTOB;

6) MEeXBEJOMCTBEHHBIH  DJIEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOOOOpPOT —  B3aUMOJCHCTBHE
MHOOPMALMOHHBIX CHCTEM DJEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO0OOopoTa (emepalbHBIX OpraHoB
UCIIOJIHUTEIbHOM  BJIACTH, OPraHOB HCIOJHUTENBbHON BiacTH cyOBekToB Poccuiickoit
Qenepaunu, Anvunuctpanuu [nmaBel PecnmyOnmmkum TeiBa uw  Amnmapara IlpaButenncTsa
PecniyGnmuxu ThiBa, opraHoB MCHOJHUTENbHOH BiaactH PecnyOnuku TeiBa, OpraHoB MECTHOTO
camoymnpabieHus B Pecry6bnuke TriBa, BepxoBHoro xypana (nmapnamenta) PecnyOmuku TriBa,
roCyJapCTBEHHBIX OI0/KETHBIX yupexaeHui Pecnyonuku TriBa;

7) BHYTPUBEIOMCTBEHHBIH JOKYMEHTOOOOPOT — IBHIXKEHHE NOKYMEHTOB C MOMEHTa HX
CO3JaHMs WM TIOJy4EHHs [0 3aBEepIICHUs HMX HCIIOJHUTENS BHYTPH OIHOH OpraHU3alluu.
[Topsiiok mpoxoxkIeHus: JOKYMEHTOB M OIepaliy, IPOU3BOJUMBIE C HUMH, PerjIaMeHTHPYIOTCS
C HHCTpYKIMEH IO JeJONpPOM3BOJACTBY U JOJDKHOCTHBIMHM perjaMeHTaMu pabOOTHHKOB
KOHKPETHBIX OpPraHOB UCIIOJTHUTEIbHON BIIACTH;

8) ONEeKTPOHHBIH  JIOKYMEHTOOOOpPOT —  JOKYMEHTOOOOpPOT C  INpPUMEHEHHEM
MH(OPMAIIIOHHOH CUCTEMBI;



9) monp3oBaTenb CHCTEMBl — CYOBEKT, HUMEIOIIUI B CHUCTEME YUYETHYIO 3alllCh WU
IIEPCOHATBHBIA 1apoJib, OOpaIIAIONIMHCS K CHCTEME 3a IOJNyYeHHEM HeOoOXOIUMOU eMmy
MH(pOPMALHUIO U IPOBEICHUEM PA3IMYHBIX IEHCTBHI C HIEKTPOHHBIMHU JIOKYMEHTaMHU;

10) y4aCTHHKH CHCTEMBI — OCYILECTBISIOIIME oOMeH HH]opMarmeid B 3JIEKTPOHHOM
(opme rocynapcTBEeHHBIE OpTraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYIIPABJICHUS;

11) oTmpaBUTeNb 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa — YYaCTHHK OOMEHa 3JIeKTPOHHBIMH
JOKYMEHTaMH, KOTOPBIH (OpMUPYET 371eKTPOHHBIH JOKYMEHT, IOAMUCHIBAET €ro 3JIEKTPOHHOI
HOAIKCHIO ¥ HAIIPaBJISET €r0 B aJpec MOTydaTes;

12) mnomywarenb 3JEKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa — YYaCTHHK OOMEHa »JIIEKTPOHHBIMH
JOKYMEHTaMM, KOTOPBIN MOJIyYHII aJpECOBAHHBIH €MY 3JI€KTPOHHBIN JTIOKYMEHT;
13) onexkrpoHHas moanmuck — HHGOpPMALMS B AJIEKTPOHHOH (opme, KoTopas

IpHCOeIMHEHA K Jpyroit HH(GOpPMalUHU B 3JIEKTPOHHOHN (opme (moamuckiBaeMoil HH(GOpPMAIIUH)
WM MHBIM 00pa3oM CBsi3aHa ¢ TaKOW MH(pOpMaIel U KOTOpasi UCIOIb3YETCs sl ONPEIeICHHSI
LA, TTOAIUCHIBAIONIET0 HHPOPMAIIHIO;

14) cepruduxar Kmoua NMpOBEPKH 3NEKTPOHHOM MOJIMCH - JOKYMEHT Ha OyMa)KHOM
HOCHTEJIE, BBIAAHHBIA YAOCTOBEPSIOIUM LEHTPOM WU JIOBEPEHHBIM JIULIOM YIOCTOBEPSIONIETO
LEHTpPa M MOATBEPKIAIOIIUN IPUHAMIEKHOCTh KIOYa IPOBEPKH JJIEKTPOHHOU IMOJIHCH
BJIAJIEJNIBIY cepTU(UKaTa KIIF0Ya IIPOBEPKH AJIEKTPOHHOM TTOAIUCH;

15) nepconaypHbIe faHHBIE — JII00ass HHPOPMAIHSL, OTHOCSIIASICS MPSIMO HJIH KOCBEHHO K
OIIpe/ICIECHHOMY MJIH OIIpeiesiieMoMy GHU3HUecKoMy JIUIY (CyOBEeKTY epcoOHAbHBIX TaHHBIX ).

3. MexBe1oMCTBEHHBIN 0OMEH JIOKyMEHTaMHU

3.1. PaGora B cucreme OCHOBBIBAaeTCS Ha MPUHIIMIIE OJHOKPATHOTO BBOJA MH(OpPMALIUH B
CHCTEMY U MHOTOKpPATHOT'O €€ UCIIOJIb30BaHus.

3.2. OOMeH NOKYMEHTaMH B CHUCTEME€ OCYIIECTBJISIETCs Oe3 MOBTOPHOW HX PETUCTpAIlHH.
CTpyKTypHBIE IOJpa3JeNIeHUss MUHHCTEPCTBA, MOIABEJOMCTBEHHBIX OpraHU3alMii paboTaloT B
€IMHOM perucTpanioHHON Kaptouke. [Ipu sToM coOmrogaeTcss MpUHIMI €IMHOTO JOKYMEHTa —
BO BCEX OPraHU3ALUAX JOKYMEHT UMEET eIMHYIO0 KapTOUKy, J00aBIISIETCS TOJIBKO MOCTYMAIOIINAN
HOMEp M JiaTa PerucTpalyy JOKYMEHTa B KaKJ0H KOHKPETHOW OpraHU3allHy.

4. Perucrpanus J0KyMEHTOB

4.1. YYaCTHUKH CHUCTEMBI 00s3aHBI OCYIIECTBISATh PETUCTPALHMIO JOKYMEHTOB JUIS TOTO,
4yroOpl OHM momanu B cucremy. [lpu perucrpanuu ¢GopMUpyeTcs KapTOdKa PErHCTpaIvy
nokymenTa (nanee - KPJI), B KOTOpylO BHOCSATCSI CBEJCHUS O JIOKYMEHTE, W IPHCBAUBACTCS
PETUCTPAIMOHHBINA HOMED.

4.2. KP]J] conepxuT MOJHBIA HAOOp PEKBU3HUTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX T'OCYJapCTBEHHBIMH
CTaHJapTaMU 10 JEJIOMPOU3BOJICTBY.

4.3. Peructpauus B cucTeMe MO3BOJISIET OCYIIECTBIISATE:

OBICTPBI IOMCK JOKYMEHTOB IO JIIOOOMY M3 pPEKBHU3UTOB HJIM IO KOMOWHAIUU
PEKBU3UTOB;

BHECEHHE Pe30JIOLUH (IIOPYYEHHIT) B SJIEKTPOHHYIO KapTOUKY;

KOHTPOJIb UCIIOJTHEHUS IOPYYEHHH U JJOKYMEHTOB;

aBTOMaruyeckoe (OpMHUpOBaHHE CTATUCTHYECKHMX OTYETOB, BEJCHHUE CIIPABOYHO-
AQHATUTHYECKOH pabOTHI C TOKYMEHTaMH.

4.4. C ucnoyib30BaHHEM CHUCTEMBI OCYIIECTBIISICTCS PETUCTPALIMs, CO3JaHUE DJIEKTPOHHBIX

KOIIMI U mepeayda cIeIyIOIUX BUJIOB IOKYMEHTOB:

(denepanbHble 3aKOHBI, (e/iepalibHble KOHCTUTYIIMOHHBIE 3aKOHBI;

yKka3bl U pacnopspkenus [Ipesunenta Poccuiickoit @enepanuu;

pacniopsbxeHus U noctaHoBienus [IpasutensctBa Poccuiickoit ®enepannu;

npoTtokoiiel 3acenanuit [IpaBurenscrBa Poccuiickoit denepanun, 3aceaHuii KOMUCCHIH
[IpaButenbctBa Poccuiickoit  ®enepanmu, mnpotokonsl coBemanuit y IIpencenarens



IIpaButensctBa Poccuiickoit ®enepaunn, 3amecturenedt I[lpencemarens IlpaButenncTsa
Poccuiickoit @eneparum;

pacnopsokenust  IIpencemarens Cosera @enepanun  ®enepanpioro  Cobpanus
Poccuiickoit ®enepanmn u nocraHobirenus Cosera Oexpepanun @Penepanbroro Cobpanus
Poccuiickoit deneparum;

uHQopManuu 00 HCIONHEHUHM YKa30B, pACIOpSKEHHH, IIOpYdYEeHMI M yKaszaHHil
Ilpesunenta Poccuiickoit ~ @enepanuy, I[OCTAHOBIEHHi, pACIOpHKEHHH, IOpyYEHHI
IIpaBurenscTBa Poccuiickoit @enepanun, npotokosos 3aceqanuii [TpaBurenscra Poccuiickoit
Oenepanuy, MOPOTOKONOB 3aceqaHuii komuccuii [IpaButensctBa Poccuiickoit ®enepanum,
JIOKYMEHTOB (he/IepalIbHBIX OPraHOB I'OCYIapCTBEHHON BIIACTH,

uHpopManuy 00 HCHONHEHUHM YKa30B, mopydeHud [nasel PecnyGmuku Teisa,
NIOCTaHOBJICHHH, pacnopshkeHuid IIpaButenscrBa PecnyGnuku TriBa, MpOTOKOJIOB 3aceqaHuii
IIpaBurensctBa PecriyGnuku TriBa;

uHpopManuKM 00 MCIONHEHHH IOCTAHOBIEHHM, PpACIOPSIKEHHH OPraHoB MECTHOTO
CaMOYIPaBJIeHUs MyHULUIIAIBHBIX 00pa3zoBanuii Pecrybmuku TriBa;

3aIMCKH (aHAIUTUYECKHUE, TOKIIaJHbIe, CITy)KeOHbIe, 0OBsICHUTEbHEIE),

IIPOEKTHI CITYKEOHBIX ITUCEM;

city>keOHbIe THChMa;

IIPOEKTHl HOPMATHUBHBIX IPAaBOBLIX akTOB PecnyOmku ThiBa;

HOpPMAaTUBHBIE IIpaBOBbIe akThl PecryOnnku TriBa.

4.5. B cucreme o6pabareIBaloTCs TOKYMEHTBI, coJepiKaliie HHGOPMAIMIO HECEKPETHOTO
XapakTepa.
4.6. He nomyckaroTcs BBOJ TEKCTOB, CKaHHpPOBaHHME W IpHKpervieHue ¢aiios B KP]I

CIIEAYIOIUX JOKYMEHTOB:

mrdporpamm;

OyXraJTepcKux JOKYMEHTOB;

OJIaHKOB CTPOTOil OTYETHOCTH;

JOKYMEHTOB JJIs CIIy’K€OHOTO IT0JIb30BaHUS;

JOKYMEHTOB C I'pU(POM «CEKPETHO», KKOH(DUICHIIHATIBHO Y,

JIOBEPEHHOCTEN;

MaTEpPHAJIOB 10 IIOMUJIOBAHHIO (IIPUJIOKEHHUS);

pELIeHHUs CyJI0B;

JOKYMEHTOB, CKAHUPOBAHUE KOTOPHIX HEBO3MOXKHO BBHJY TEXHUYECKHUX MPUYUH (IIJIOXO0E
Ka4yecTBO);

IPOIIUTHIX TOKYMEHTOB, PACIIMBATh KOTOPHIE HENB3I.

5. Peructpanust moctynaroumx J0KyMEHTOB

5.1. Bce moctynaronme B MUHHCTEPCTBO JTOKYMEHTBI, aJpeCOBAHHBIE MHHUCTPY TPyJa H
conuanbHoM mosuTHKH PecmyOmuku TeiBa (mamee — MHHHCTP) U €r0  3aMECTHTENSM,
IPHHAMAIOTCS M PETUCTPUPYIOTCA B CHCTEME OTAEJIOM OpraHH3allMOHHOTO, IIPaBOBOTO,
KaJ[poBOro obecreyueHus U KOHTpoJIs (najnee — oprotaen). Ha mepuon BpeMEHHOTO OTCYTCTBHS
MHHHCTPA aJpECOBAHHBIE €My JOKYMEHTBl IE€PEHAIPABIISIOTCS OProTAEIOM IEPBOMY
3aMECTHTENI0O MHHHCTPA, 3aMECTUTEIOM MHUHHUCTPAa B COOTBETCTBHH C YTBEP)KICHHBIM
MHHHUCTPOM pacIipe/ie]IeHueM 00s13aHHOCTEH.

52. B 1NOABEIOMCTBEHHBIX OpraHU3alUSAX JIOKYMEHTBI, TIIOCTYIUBIIME Ha UM
PYKOBOAMTES OT CTOPOHHUX OpraHM3alui, pErUCTPUPYIOTCS B CUCTEME JISTIONPOU3BOAUTENIEM.

5.3. Ilpu peructpauuu JOKYMEHTOB JOJDKEH COOIOIATHCS MPUHIMIT €TUHONH PEerHCTpaIluy
JIOKYMEHTA.

Peructpanuss  opraHM3aluOHHO-PACHOPSIUTENBHBIX  JOKYMEHTOB  OCYILECTBIISETCS
AQHAJIOTUYHO PErUCTPALUU BXOISIIIX JOKYMEHTOB.

5.4. Peructpanus mnocTynarmomux OyMa)XHBIX JOKYMEHTOB B CHCTEME BKIIIOYAaeT B cels

CJIEAYIOLIME ICHUCTBUA:



3anojaHeHue pexkBu3uToB KPJI (mpu HEoO0X0oAMMOCTH ycTaHABIMBAETCs CBS3KAa C paHee
3apETUCTPUPOBAHHBIM JOKYMEHTOM);

IIPUCBOCHUE HOMEPA MOCTYIAOLIEMY JIOKYMEHTY C TIOMOIIBIO CHCTEMBI;

IPUKPEIIEHUE CPEICTBAMU CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOro oOpa3a nokymeHta Kk KPJ[ (mns
BXOJAIIUX JOKYMEHTOB, IOCTYIUBIINX B OpraHU3aIiio Ha OyMa)XHBIX HOCHTEISX ).

5.5. Hekoropeie nons KPJ] 3anomnHstoTcst mytem BbIOOpa 3HaYEHUH M3 CIIPABOYHUKOB, a B
OCTaJIbHBIE 110JI1 HH(POPMAIIHMSI BBOJAUTCS C KJIaBHATYPHI.

5.6. Ecnmu K JDOKYMEHTY NPUJIOKEHBI BBIIIECTOSIINE PE3OJIIOIMH, OHH TaKKe MOJIekKAaT
BHeceHuto B KP/I.

577. BHeceHME H CHUCTEMYy JIOKyMEHTOB, COJEp)KalllMX IE€PCOHAIbHBIC JaHHBIE,
ocylecTBisieTcs ¢ cobmonenueM tpeboBanuit OenepanpHoro 3akoHa ot 27 umrons 2006 r. Ne
152-®03 «O mnepcoHaJBHBIX JAHHBIX» MOCIEe O(GOPMIIEHHS MHCBMEHHOrO COrJIachs Ha HX
00paboTKy BiajesbIia MEPCOHANBHBIX JAHHBIX WK €r0 3aKOHHOTO MPeCTaBUTEIIS.

5.8. Peructpanmus nNOCTymaloOmMX JOKYMEHTOB JIOJDKHA IIPOM3BOJMTHCS B  JIEHb
NOCTYILIEHHUs], a IpH noctyruienuu nocie 18.00 yac. unu B Hepaboyre THU — B TIEPBBINA paboymii
JICHb, CO37JaBAEMBIX - B JICHb [TOJIMTUCAHUS WIN YTBEP)KICHUS.

5.9. lokymeHThI ¢ momeTkoi «CpouHO», a TaKXKe PE30JIIOIHH, COJCPKaIlUe CPOYHBIE U
OllEpaTUBHEIE TOPYYEHUS], PETUCTPUPYIOTCS U HAIIPABIISIOTCS aJpecaTaM He3aMeUTUTENBHO.

5.10. Ilpu mocTymieHuN JOKyMEHTa B 3JIEKTPOHHOH (hopMe OT OJTHOTO yYaCTHHKA CHCTEMBI
K JpYroMy perucTpanus IOCTYIAIOMIero JOKYMEHTa 3aKII04aeTcsi B IPHCBOCHHH €My
BXOZSIIET0 HOMEpa U JaThl pETUCTPAIUH.

5.11. IlpoBepka HaJu4Msi BHOBb IOCTYIHUBIIHX JOKYMEHTOB JOJ/DKHA OCYIIECTBIIATHCS
II0JIb30BaTENIEM HE MEHee 5 pa3 B JIEHb 110 CIIEAYIOIIEMY IIPaBHITY:

IepBbIA pa3 — B Havase pabouero aus (He mosxHee 0,5 yac. mocie Hayajia), B TEYCHHUE
pabouero JHsS ¢ WHTepBAJIOM He Ooyiee 2 Yac., MOCIEAHUNA pa3 — B KOHIE pabouero aHs (He
MeHee 4eM 3a 0,5 yac. nepes KOHLIIOM paboyero JHs).

5.12. Ilepen perucrpanueid IOKyMEHTa, IIOCTYIIMBIIETO B 3JCKTPOHHOH QopMe,
HEOOXO/MMO HPOBEPUTh IPABHIBHOCTH €ro OQOPMJICHHUS, aJpecOBaHHs, CKaHHPOBAHH,
3anojaHenust KP/I.

5.13. Eciu B IOMyYeHHOM O3JIEKTPOHHOM JOKyMEHTe OOHApy)KE€H IPOIMYCK 3aIlOJHEHUS
PEKBHU3HMTOB, JOKYMEHT HE OTCKaHMpOBaH, oOHapykeHa omuOKa INpH aJpecalid, BHECEHHH
ceegenuid B KPJ[, HeoOXoaMMO OCyHIeCTBUTH BO3BpaT IOKYMEHTa B CHCTEME OpraHU3aIiy
OTIIPAaBUTEIO C LIEJIbI0 YCTPAHEHHSI BHIIBIEHHBIX OIIHUOOK.

5.14. Ecnu nosxy4eHHbIH TOKyMEHT He 3aperHCcTPUpPOBaH, OpraHU3alusI-IoIyqaTellb 3a Hero
HEe OTBeyaeT, MoKa (akT IOJNydyeHHs He MmoAaTBepkaeH. OpraHu3aius-oTIIPaBUTENb 00s3aHa
OTCJIC)KUBATh IOKYMEHTBI, HE MPOLIE/IINE PErHCTPALUIO, TIOCIIEe OTIIPABICHUS aPecaTy ¢ IEIbI0
BBISIBJICHUS IIPUYMH U UX YCTPaHEHHUSL.

5.15. BpemeHeM mnocTymuieHHs IOKYMEHTa OIpPEAENseTCs TOT MOMEHT BPEMEHH, KOorja
JOKYMEHT IIOCJIEé OCYIIECTBJIEHHS IIPOBEPKH IPABHWIBHOCTH aJpPECOBAHUS JIOKyMEHTa
coxpansiercs B KPJI.

5.16. Ecnu OyMakHBId JOKYMEHT HAalpaBisIeTcsl OpraHu3aluei-OTIpaBUTESIM, HE
HOJKJIIOYEHHOHN K cHCTeMe, HECKOJIBbKUM OpraHU3alusIM-y4aCTHHKAaM CHUCTEMBI, TO 3JIEKTPOHHAs
KapToyKa JOKYMEHTa JOJDKHA OBITh 3allOJTHEHA B CUCTEME TOJIbKO OJMH pa3 (OpraHu3aiueil, B
KOTOPYIO JIOKyMEHT OyJeT JOCTaBJIeH 110 BpeMeHHU paHblie). OcTalbHble YYaCTHUKH CHCTEMBI
JIOJDKHBI BOUTH B 3Ty KapTOUKY ISl OCYIIECTBIICHHS PETUCTPALUU B CBOEH OpraHU3aliH.

5.17. Tlouck MOCTYNMHUBIIEro JOKyMEHTa HEOOXOJMMO OCYIIECTBIATH IIO PACIIMPEHHOMY
MIOUCKY, €CITH IOKYMEHT He IPOIIIe] pErUCTPAIHIO, €r0 HE0OXO0AUMO 3apEerHCTPUPOBATh.

5.18. Bo Bcex ciyuasx, korza npu peructpanuu KP/I moctynaromero 10KyMeHTa CHCTEMOM
BBIJIACTCS TNPEAYNPEXKIAECHHE O CYNIECTBOBAaHHM JOKYMEHTAa C COBIAJAIOIIUMH PEKBU3UTAMH,
HEOOXOJMMO BBIACHUTH TIPUYUHY BO3HUKHOBEHHUS IIPEOYNPEXKACHHS M HE IBITaThCA
PEruCTPHPOBAThH JOKYMEHT IIOBTOPHO JI0 BBIICHEHHS IPUYHH BO3HUKHOBEHHMS IIPEYIIPEXKICHHUS.

5.19. NanHoe npexynpexaenue o3Havyaet, 4to KPJI yxe cymecTByeT B CUCTEME H 3aBe/ieHa
OJIHOM M3 OpraHU3aIMi-yYaCTHUKOB CHCTEMBI, IIPH 3TOM JOCTYI K JOKYMEHTY OTKDBIT JJIS BCEX



aznpecatoB, BHeceHHBIX B KPJ[ B cOOTBETCTBUU C pe3osolMel WM yKa3aHueM ajpecata. Eciu
JOKYMEHT IIPOILIEJI PErUCTpPallMi0 B OJHOM M3 OpraHu3alMid, JUIs JPYTHX OHA CTAHOBUTCS B
o4epeib Ha PerHCTPaIHIo.

5.20. Oprasuzanus, KoTopas IOJydYwia JOKYMEHT II€pBOH, JOJDKHA IIPABHJIBHO
3aperuCTpUpPOBaTh €ro ¢ COONIOJCHHEM MpPaBHJI 3allOJIHEHUS BCEX PEKBH3UTOB C yKa3aHHEM
ajipecaToB, IIpHYEM HEOOXOMMO BHOCHUTH B TOH IOCIIEIOBATEILHOCTH, B KOTOPOH OHU YKa3aHbI
B JIOKYMEHTE, a HE TOJIBKO OpraHu3aluu-II0TydaTels.

5.21. 3anmpemaercs OCYWIECTBIATH PETHCTPAIMIO JOKYMEHTa 0 BBIICHEHHS MPUYUH
BO3HUKHOBEHHSI ITPEYTIPEIKICHHSL.

6. Perucrparus ucxoasimx JOKyMEHTOB

6.1. Perucrtpanust MCXOIAIIMX JOKYMEHTOB B CHCTEME BKJIIOYAeT B ce0s Cleayrolue

JIEHUCTBUSA:
3anoyiHeHne pekBu3uToB KP/I;
IIPUCBOCHHUE HOMEpA, UCXOAALIEMY TIOKYMEHTY C IIOMOIIBIO CUCTEMBI;
CKaHHpPOBaHHE CTPAHUI] JOKYMEHTA U MX 3arpy3ka Ha CEpBep CHCTEMBI.

6.2. BpemeHeM OTIIpaBKH JOKYMEHTa OIpeAeNsieTcss TOT MOMEHT BPEMEHH, KOI/la CBE/ICHUS
0 JIOKYMEHTE COXPaHAIOTCA B KapTOYKE pPErHCTpalliyd JOKyMEHTa IIOCI€ pPErHcTpalud U
CKaHMPOBaHUS.

6.3. IIpu perucrpanuu OTIpaBIIAEMOro JOKYMEHTa HCIIOJHUTENb 00s3aH yKa3aTb HOMEp
JIOKYMEHTA, Ha KOTOPBIA MOATOTOBJIEH OTBET JJIS TOrO, YTOOBI OH aBTOMATUYECKH OTPA3HIICS BO
BXOJAILEH JIEKTPOHHOH KapTouke. OTBETCTBEHHOCTH 3a HE IIPeJOCTaBlIeHHE 3TON HH(popManuu
HECET UCIIOJHUTEb.

6.4. Ucxonsamumii TOKyMEHT Iociie TOAMMCAHUS AIEKTPOHHOM MOAMKUCHIO MONafatoT B OJI0K
«0e3 HOMEpOB» B UCXOISIIUX JOKYMEHTAX Ul ero perucTpauuu B cucreMe. JIoKyMeHT B ajipec
OpraHu3alluy, He MOJAKIIIOYEHHOH K CUCTeMe, OTIPABIISeTCs CpeACTBAaMH (esIbberepcKoi CBs3H,
II0YTOBOM CBSI3H, JIEKTPOCBSI3H UIIU JIOCTABIISETCS KyphepoM Ha OyMa’kHOM HOCHTEJIE.

6.5. KoHTpoJIb 32 HCXOAAIIMMH JOKYMEHTaMH 3a IOANUCHI0 MHHHUCTPA €ro 3aMeCTHTEJNeH
OCYLIECTBIISIFOT B  MMUHHCTEPCTBE OProTAEIOM, B IIOJBEAOMCTBEHHBIX OpraHu3alMsiIxX -
CIIELUAIUCTOM, Ha KOTOPOI'O BO3JIOJKEH KOHTPOJIb 33 HCIIOJIHEHUEM IIOPYYECHHUH.

6.6. JIokyMeHTBI, HalpaB/IIeMble MUHHCTPOM U €r0 3aMECTUTEIMH B aJIpec OpraHu3alui,
HE IOJKIIOYEHHBIX K CHCTEME, pacledyaTblBalOTCs M HAINpPaBIIAIOTCS OPrOTAEIOM ajpecaTy
Cpe/ICTBaMH [TOYTOBOM CBSI3U HJIU IOCTaBKH KypbEepOM.

6.7. Eciu B oOpraHum3auuio-oTHpaBUTENIb OBbLT OCYLIECTBJIEH BO3BpAT OTIPABIECHHOIO
JOKyMEHTa U3 OpraHu3alluy, He MOJKIIOYEHHONH K CUCTeMe, C APYroil pe3omonuei, co3gaBarb
HoBylo KPJ] mocrymaromero poxkymeHTta He cieayeT. st perucrpanuu Takoro JIOKyMEHTa
HeoOxoqumo BoWTH B KPJ[ u 3apeructpupoBaTh €ro Kak IMOCTYHUBIIMH JTOKYMEHT (MCIOJIb3Ys
JUISL 3TOTO CIEeNMATIbHBIA HHCTPYMEHT) ¥ BHECTH BBIIIECTOSIILYIO PE30IIIOLHUIO.

7. KOHTpONIb UCTIONHEHUS IOKYMEHTOB U IOPYYEHUI

7.1. B cucreMe pealn30BaHO OCYLIECTBIECHHE KOHTPOJII HCIOJHEHUS HIOKYMEHTOB H
obecrieunBaeTCss MHOTOYPOBHEBBIH KOHTPOJIb HCHOJHEHHSI PE30JIONUN  pyKOBOAMTENIEH
Pa3IMYHBIX YpOBHe# ynpaBieHus. Ha KOHTPOJIb MOXKET CTaBUTHCS KaK HCIIOJIHEHHE OTIEIBbHBIX
PE30JTIOIHI, TaK U UCIIOJHEHUE JIOKYMEHTa B 1iesioM. [Tpu 3ToM aBTOMaTH4eCKH OTCIIEKHBAIOTCS
CPOKH HCIIOJNHEHHs, 0CO00 BBIIENSIOTCS KOHTPOJIMpYEMble IOKYMEHTBI M JOKYMEHTHI ¢
HCTEKIIUMH CPOKaMHM HCIIOJHEeHHs. [locTaHOBKa JOKyMEHTa Ha KOHTPOJIb IIPOHMCXOJUT
aBTOMaTH4YecKd mpu 3amojHeHun monss «Cpok wucnonHenus (KonrtponpHas nara)» B
PEruCTPAllMOHHON KapTOuke JOoKymeHTa. [Ipu mocraHOBKE JOKYMEHTa Ha KOHTpPOJb OH
aBTOMATHYECKH IocTynaer B 6J0K «KOHTposIbHBIE JOKYMEHTBI». JlocTyll K 9TOMy OJIOKY HMEIOT
CIIEI[HATUCTHI M TI0JIb30BATEIH, OCYIIECTBIIIOIINE KOHTPOJIb 3a UCIIOJIHEHUEM JOKYMEHTOB.



Crenuanuct, OCyIIECTBISIOMUI KOHTPOJb, 00s3aH €XEeJHEBHO IPOCMAaTPUBATH OJIOK
«KOHTpOJIbHBIE JOKYMEHTBI», OCYIIECTBIISTh HAIIOMHHAHUS OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHHTENISAM O
CPOKax MCIIOJHEHUS IOPYYEHUH U CHUMATh C KOHTPOJISI HCIIOJIHEHHBIE JJOKYMEHTBI.

Crnenuanuct, OCyIIECTBISIOMMNA KOHTPOJIb, €KEHEACIbHO Kaxayro HaTHumy ao 18.00
4ac. IPeJCTABIIAET MUHUCTPY O XOJI€ M pe3yJIbTaTaX KOHTPOJIS, B KOTOPHIX YKa3bIBAIOTCS:

of11ee KOJIMYECTBO JOKYMEHTOB Ha HCIIOJTHEHUH;

KOJINYECTBO UCIIOJIHEHHBIX JJOKYMEHTOB B CPOK;

KOJIMYECTBO HEHUCIIOJHEHHBIX JOKYMEHTOB MJIM HCIOJHEHHBIX C HApyIIEHHEM CpPOKa C
yKa3aHHEM IPUYMH 3aJePXKEK HCIIOIHEHHUS JOKYMEHTOB U CPbIBAa CPOKOB HCIIOTHEHUS;

KOJINYECTBO JOKYMEHTOB, CPOK HMCIIOJIHEHHSI KOTOPBIX 3aKaHYMBAETCS Ha IPEACTOSIICH
HeJlese B pa3pes3e KaXaoro JHS.

Ha ocHoBe aHanmu3a 3THX JaHHBIX PYKOBOJACTBO NPHHHUMAET MEPBI IO YIYYIICHHIO
UCIIOJIHUTEIBCKON JUCIUIUIMHBI, YCTAaHOBJICHUIO IPHYUH HEUCIIOJHEHHUS B YCTAHOBJICHHBINH CPOK
U Mepbl AMCUUIUIMHAPHOH OTBETCTBEHHOCTH B OTHOIICHWH BHHOBHBIX B HEHCIIOJHEHHH
IIOPYYEHHS CIIEIUAIUCTOB.

7.3. OcymiecTBIeHHE KOHTPOJS 3a XOJOM HCIIOJHEHHUS IMOPYYCHUS M CBOCBPEMEHHOTO
CHATHUSI C KOHTPOJS MCIIOJHEHHOTO MOPYYEHHsI MPOU3BOJUTCS CIEIHAIUCTOM, MOCTABUBIIAM
ormeTKy «Kontpons» B KP/I.

7.4. KOHTpOJIb UCIIOJTHEHUSI JOKYMEHTOB ¥ TIOPYYEHUH PYKOBOJICTBA B CHCTEME BKJIIOYACT B
celst:

IIOCTAaHOBKY JIOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb;

BHECEHHUE TEKCTa PE30JIIOIUN PYKOBOIUTEIS;

BHECEHHE CPOKOB HCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB;

aZipecarfio JOKYMEHTa UCIIOJHUTEISM B COOTBETCTBUU C HAIOKEHHBIMH PE30JTIOLUSIMH;

IIPOBEPKY CBOEBPEMEHHOCTU JIOBEJACHUU JOKYMEHTOB JO KOHKPETHBIX HCIIOJIHUTEJICH B
ajZipec opraHu3anuii, He MOAKIIOYEHHBIX K CUCTEME;

IPEABAPUTENILHYIO IPOBEPKY U PErYIUPOBAHUE X0/ UCIIOTHEHHUS;

BHECEHHE JIaHHBIX O BBIIIOJIHEHUHU JOKYMEHTA;

IPOCMOTP AOKYMEHTOB, 110 KOTOPHIM CPOKHU HCIIOJIHEHHS IIPOCPOUECHBI;

CHATHE JOKYMEHTOB C KOHTPOJIS;

IIOCTPOEHHE OTYETOB 00 HCIIOJIHUTEIBCKON AUCIUILINHE;

ydeT U 0000IIeHHE Pe3yIbTaTOB KOHTPOJISI HCIIOJIHEHHUS JIOKyMEHTOB.

7.5. B cucreme KOHTpOJIbHBIE JOKYMEHTHI 0003HAYAIOTCS 3HAYKOM B BUJIE YaCOB.

7.6. Oprotien ocymecTBIsIET OpraHW3alUs TEKylled paboThl IO y4YeTy JOKYMEHTOB,
NOpYYEHHH M YyKa3aHHH, a Takke KOHTPOJIIO 3a HX CBOECBPEMEHHBIM U KayeCTBEHHBIM
UCIIOJIHEHUEM CTPYKTYpPHBIMH N0/Ipa3ieIeHusIMA MHUHUCTEpCTRA.

7.7. Oprotaen KOHTPOJUPYET HWCIOJHEHHE TOpPYYeHHH U ykazanumid [Ipe3unenra
Poccuiickoit @enepanun u nopydyenuii I'nassl Pecriyonuku TriBa.

7.8. B ciydae ecnu mopydyeHHE JaHO HECKOJBKHUM HCIOJHHUTENSAM, HHPOPMAIMIO WA
OpoeKT JAokiaaa o0 wux wucnonHenunu I[naBe PecnyOGnuku TreiBa M ero 3amecTUTensm
IPEACTaBISIET OTBETCTBEHHBIH MCIOMHUTENb. COUCIIONHUTEM MPEJICTABISIOT OTBETCTBEHHOMY
HCIIOJTHUTENIO HH(OPMALIKIO 0 ITpoieIaHHO# paboTe.

7.9. OTBETCTBEHHOCTh 3a IPABUJIBHOCTb IPEJACTABICHHONH HHpOpMAllUU  HECYT
UCTIOJTHUTEJTH.

Otuet 00 ucnostnenuu nokymenta B KPJI 3amonnser uconautens nokymenta. K otuery
IPUKPETUISIETCS JIEKTPOHHBIN 00pa3 JOKyMEHTa, T0ATBEPKIAIOIIHNNA €ro UCIIOHEHHE.

7.10. CusaTHe [OOKyMEHTa C KOHTPOJIS OCYILECTBISET PYKOBOJUTEb, YCTaHOBHBILMM
KOHTPOJIb, WJIM IO €ro IOPYYEHHIO — OTBETCTBEHHOE JOJDKHOCTHOE JHMIO MHHHCTEpCTBA.
CHsTHe TOKyMEHTa ¢ KOHTPOJIs oopmisieTcs oTMeTKo! 00 ucnonHeHuu nokymenta B KP/I.

7.11. JIOKyMEHT CYMTAETCs UCIOJIHEHHBIM U CHHMAeTCs ¢ KOHTPOJIA Hocie (PaKTHYECKOTo
BBINIOJIHEHHUS ITOPYYEHHUH IO CYHIECTBY, JOKYMEHTUPOBAHHOIO MOATBEPKACHUSA HMCIOIHEHUS U
COOOIIEHUS pe3y/IbTaTOB 3aMHTEPECOBAHHBIM OpraHU3alUsM M JIMIAM WId €CId B



IPE/ICTABJICHHBIX 110 HEMY MaTepHasax O BBIIOJIHEHHH HE JaHO JOIMOJHUTEIBHBIX OPYYEHUH U
MaTepUalbl He BO3BPALICHBI Ha JOPaOOTKY.

7.12. OrnucaHHBIA U1 HUCIOJHEHHWS pPYKOBOMHUTENIO CTPYKTYPHOTO II0Jpa3/iesieHus
MunucrepcTBa JTOKYMEHT IepeajpecOBLIBaTh CaMOCTOSITENILHO JIPYyroMy HCIIOJHHTEIIO C
IIOCTAHOBKOM Ha KOHTPOJIb 3allpeniaeTcsl.

7.13. JIOJDKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a HCIOJHEHHE, B TeueHHe 2-3 1aHel [0
MCTEYEHHUS CPOKA UCIIOJIIHEHHS 00s3aHO MPeJICTaBUTh PYKOBOJUTEIIO, KOTOPHIM Jall MopydYeHHe,
00BSICHEHHE O XOJIe UCIIOTHEHHSI IOPYUCHUS, IEPEUNCITUTD MCIIOJIHUTENEN (JO/DKHOCTHEIX JIUIY),
IPHYUHE] HEMCIIOJHEHUS B yCTAaHOBJIEHHBIH CPOK U MEpBI OTBETCTBEHHOCTH, IIpeJiIaracMble HiTH
IIPUHATHIE B OTHOILIEHUY BUHOBHBIX B HEUCIIOJHEHUH ITOPYyYEHUSI paOOTHHUKOB.

7.14. PemeHue O HpPOJIEHUH CpPOKAa MCIOJHEHHS MOXET OBITh INPHHATO TOJBKO TEM
JOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, KOTOPO€ YCTaHOBUJIO IEPBOHAYATIBHBIH CPOK.

7.15. Ecnn B X07le MCIIOJIHEHUS JOKYMEHTa BO3SHUKIHM OOCTOSATEIbCTBA, MPEISTCTBYIOINE
€ro MCIIOJHEHHUIO B yCTAHOBJICHHBIH CPOK, OTBETCTBEHHBIN HCIOJHHUTENb IPEICTABISCT Ha UMS
PYKOBOAMTEJIs, JABILIEro IOPYy4YEHHE, MOTHBHPOBAaHHYIO HpOCkO0Yy O TPOJJICHHH CpoKa
UCIIOJIHEHHA. B ciydae mepeHoca MCIIOMHEHUS PyKOBOIUTENIeM MUHHUCTEPCTBA, MOCTABHBIINM
nopyuyenre Ha KOHTpoib, B KPJI yka3biBaeTcss HOBBIM Cpok W npuuuMHa mepeHoca. Cpoku
VICIIOJIHEHHS CPOYHBIX M OIIEpPAaTHBHBIX OPYYEHUN HE MPOJUIEBAIOTCS.

7.16. Pemenne o NpOICHUH CPOKOB HCIIOJNHEHHs MOpydYeHHH W yKaszauuit Ilpesumenrta
Poccuiickoit ®enepanuy NnpuHUMAeTcsi B COOTBETCTBUU C IMyHKTOM 6 I[lopsiaka MCIoIHEHHS
nopyyenuii u ykasanud IIpesunenta Poccuiickoit ®@enepanum, yTBepXIECHHOTO YKa3oM
IIpesunenta Poccuiickoit @enepanuun ot 28 mapra 2011 r. Ne 352, a Tak)Ke B COOTBETCTBHHU C
nyskroM 11 [Ilopsaka wucnonHenuss mopydeHuit u ykaszauuit I[lpesumenta Poccuiickoii
Denepanyu, yTBEp:KAECHHBIM pacropspkeHueM [ naBbr PecryOmuku 1 TeiBa ot 5 oktsabps 2015 .
Ne 305-PT".

7.17. Oprotaen exeHenenbHO 0000LIa€T ¥ TPENCTABISET CBEACHUS O KOJIHYECTBE
HEUCIIOJIHEHHBIX JOKYMEHTOB Ul NPUHATHS PYKOBOJCTBOM HEOTJIOKHBIX MEp IO YCKOPEHHIO
UCIIOJIHEHHs  JIOKYMEHTOB, IIOBBIIIEHMIO KayecTBa  HCIIOJIHHTENIBCKOH  JTUCHHIUIMHEI,
COBEPIIEHCTBOBAHUIO OPraHU3allMd KOHTPOJISI M YIpPaBJICHUS B I€JOM, B TOM YHCJE JIJIS
IPOBEJCHUS COBELIAHUN «4aCOB KOHTPOJIS».

7.18. dopMupOBaHHE CTATHCTHYECKHX OTYETOB, BEJICHHE CIIPABOYHO-AaHAIUTHYECKOI
paboThI 10 JOKyMEHTaM, JaHHBIE O XOJIe M pe3yJibTaTaX KOHTPOJIS 3a UCIOJTHEHHEM JOKYMEHTOB
JIOJDKHBI YYUTBIBATBCS M €KEHEIEIbHO 0000INAaThCS M aHATU3UPOBATHCS PYKOBOIUTEIISIMH
MuHucrepcrsa.

Ilo wroram aHamu3a OProTJAE/IOM IIOATOTABIMBAETCS CBOAHAs HHGOpMALUSI O
HapYIIEHUSAX YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB HCIIOJIHEHHS JOKYMEHTOB M IOPYYEHHH B CTPYKTYPHBIX
nozapasfeiaeHusX MuHHcTepeTBa Ui €XKEHEeNBHOrO MPOBEICHUS paMKaX COBEINAHUH «9acoB
KOHTPOJIA» I10 MCIIOJHEHUIO JOKYMEHTOB B CHUCTEME, a TaK)Ke€ MPEUIOKEHUS O MPUMEHEHUH B
OTHOLIEHUH JIUL, BAHOBHBIX B HEUCIIOJIHEHUH IIOPYyYEHHUH MJIM HAPYIIEHUU CPOKOB HCIIOJIHEHHUS,
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM MEP JUCLUIITMHAPHOTO BO3ACHCTBUSL.

8. Pa3rpaHquHHe IpaB I10JIb30BaTEJIEH 110 ITIOCTAHOBKE AOKYMCHTOB Ha KOHTPOJIb

8.1. Ilonp3oBarenu cuCTEMbI Ha/IEJIEHBI CIIeTYIONIIMMH IPaBaMH I10 IIOCTAaHOBKE JOKYMEHTOB

Ha KOHTPOJIb:

1) MuHHCTp CTaBUT Ha KOHTPOJIb!

- IEPBOMY 3aMECTUTEIIIO M 3aMECTUTEII0 MUHHCTPA;

- PYKOBOJUTEISIM CTPYKTYPHBIX HOJpa3aeieHuil MUHUCTEPCTBA;

- PYKOBOJHTEIISM T1O/IBEIOMCTBEHHBIX OpraHu3alui.

2) nepBbIif 3aMeCTUTEIh MUHHCTPA CTaBUT Ha KOHTPOJIb:

- 3aMECTHUTEISI MUHHUCTPA;

- PYKOBOJIUTENSAM CTPYKTYPHBIX IOJpa3aeaeHuil MUHUCTEPCTBA;

- PYKOBOJUTEISAM I10/IBE€ZIOMCTBEHHBIX OpraHU3alMii;



- PYKOBOJHUTEJISIM OpPraHOB MECTHOIO camoymnpasieHus B PecryOnmke TwiBa B mpezenax
CBOEH KOMIICTECHIUH

- coTpyAHMKaM MuHHCTEpCTBA.

3) 3aMecTUTeNIb MUHHUCTPA CTaBUT Ha KOHTPOJIb:

- PYKOBOJUTENAM CTPYKTYpPHBIX IOJpa3eeHnii MUHHUCTEpCTBa;

- PYKOBOJUTEIISM IIOJBEOMCTBEHHBIX OpraHU3allHii;

- PYKOBOJHTEJISIM OpPraHOB MECTHOrO camoympaBieHus B PecryOnuke TriBa B mpemenax
CBO€H KOMIIETEHIIUH;

- coTpyAHuKaM MuHucTepcTBa.

4) Ha4aJIbHUKHU CTPYKTYPHBIX IO/Ipa3/ielieHnii MUHHCTepCTBA CTABIT Ha KOHTPOJIb:

- COTPYIHUKAM CBOETO MOAPA3/ICICHHUS;

- PYKOBOJUTEIISAM MOJBEIOMCTBEHHBIX OpraHH3aIui.

8.2. Ilepeanpecanus TOKyMeHTa C IOCTAHOBKO# Ha KOHTPOJIb MOJIb30BATENSAM 3alpelleHa, B
UCKJTFOUUTENIBHBIX CIIy4asX II0CTaHOBKA Ha KOHTPOJIb BO3MOXKHA TOJIBKO MO YKa3aHUIO MHHHCTpPA
U €r0 3aMeCTHUTeeH.

8.3. CHATb JOKyMEHTBI C KOHTpPOJS MOJXET JIMIIb JOJDKHOCTHOE JIMIO, YCTAHOBUBILEE
KOHTPOJIb, JIMOO II0 €ro IMOPYYEHHIO OTBETCTBEHHBIH HCIOJIHUTENIb IIOCHE (HaKTHUECKOTO
BBIIIOJIHEHUST IOpy4YeHHs. CHATHE JOKyMEHTa C KOHTpOJIAi OQopMIISeTcs OTMETKOM 00
ucnojHeHuu nokymenta B KPJI.

9. PaccmoTpenue T0KyMEHTOB

9.1. PaccmoTpenne 1o0KyMeHTa BKIIIOYaeT B ceOs:

- BHEceHHe (YTBEpXKIEHHE) Pe30TIONUI U IIPOEKTOB PE30JTIOIIHIA;
- IEpEeHAINpaBIeHUe JOKYMEHTOB IPYTUM UCIIOJIHUTEIISIM;
- BHECEHHE OTMETOK 00 UCIIOJHEHHH.

9.2. JlokyMeHTBI, IOCTYNUBIINE B MOJAPa3/elieHHe, PaCCMaTPHUBAIOTCA PYKOBOJHUTEIEM U B
COOTBETCTBHUHU C €r0 IOPYYECHHUEM (pE30JIIOLUEH) HANPABJISIOTCS HCIOJIHHUTEISIM C BHECEHHEM
cooTBeTcTBYyIOIEH oTMeTKH B KP/I.

9.3. PykoBoauTeny mopa3ieieHuii OpraHu3aiiii (JIna, HCIIOIHAIOIINE UX 00SI3aHHOCTH) U
TI0JIb30BaTENIM CUCTEMBI PACCMATPUBAIOT JOKYMEHTHI B CJIEAYIOIIEM MOPSIIKE:

JOKyMeHThl, mocrynuBmue ¢ 9.00 mo 18.00 wyac. Ttekymero paGodero Hs,
paccMaTpUBalOTCs [0 MEPe UX MOCTYIICHHUS,

JOKyMeHTBI, moctynupmue nocie 18.00 yac. paGouero nus1, paccmarpuBarotest 10 10.00
qac. clIeayroumero pabo4ero JHs.

9.4. JlokyMeHTBI, cojepiKalie MopydeHus: ¢ moMeTkoil «CpouHO», paccMaTpHBAIOTCS U
HAIpaBJIAIOTCS PYKOBOJIUTENIEM IOJpa3/ieieHus (JIMLIOM, HCIIOJHSIOIMMUM ero 00sS3aHHOCTH) Ha
HCIIOJIHEHHE OT OJJHOTO JI0 TPEX YacoB IOCIIE MOCTYILICHUS.

9.5. Odopmienue aapecaliy 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M MOpPY4YeHUH (YKa3aHHii) M0 HX
UCIIOJIHEHHUIO OCYILECTBIISIETCS B 3JIEKTPOHHBIX KAapTOYKaX PYKOBOJUTENIEM IOApa3Je/ICHHS,
pPacCMOTPEBIIMM JOKYMEHT, MM II0 €ro IMOPYyYeHHIO (Ha HEPHUOJ BPEMEHHOIO OTCYTCTBHS)
COTPYAHHUKOM COOTBETCTBYIOLIETO MOApa3IeICHHUS.

9.6. Ilonp3oBarenn CUCTEMBI, IOJYYHBIINE HA HCIOJHEHHE CPOYHBIC MOpYYeHHs, JHOO
JOKYMEHTBI, cojJiepKamue nomMetky «CpodHo», pacCMaTpUBAIOT U OCYIIECTBIISIOT IOATOTOBKY
OTBETOB B TeueHHe OT 4 710 48 yac. rmocJie NoayyeHus: Ha UCIIOJTHEHHE.

9.7. B cnyuyae ommOOYHOro MOJTy4eHHUs JOKyMeHTa (HE IO Ha3HAYEHUIO), I10JIb30BaTellb
cucTeMbl 00s13aH He3aMeIUTENIEHO COOOLIUTH 06 3TOM OTIIPABUTEIIO.

10. CorynacoBanue JOKyMEHTOB
10.1. bnox «CornacoBaHue JOKyMEHTOB)» IIpeHA3HAYEH JUIsl BHECEHHUS B CUCTEMY IIPOEKTa

JNOKyMEHTa, HampaBJieHHs] €ro Ha COIJIACOBAaHME W PETUCTPALMIO II0CNe 3aBEpLICHHUs
corjjacoBaHus (TIOAITUCAHUSA).



10.2. ITpoekTbl HOpMATHBHBIX IPAaBOBBIX akToB ['NaBel Pecry6iuku ThiBa, HOPMATHBHEIX
npaBoBeIX akToB IIpaButensctBa PecriyGmuku TriBa, mucem ['naBel PeciyGuku TreiBa, muceM
samectutenei Ilpencenarens IlpaButensctBa PecnyOmuku ThiBa B SIEKTPOHHOM  BHIE
TIO/IJIEXAT 003aTEIbHOMY COIJIACOBAHUIO B CHCTEME B COOTBETCTBHH ¢ MpHIOXKeHusMH Ne 1-5 k
HactosimeMy Periamenty.

10.3. TIponecc cornacoBaHusl SIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA 3aIlyCKaeTCsl YI9aCTHUKOM CHCTEMBI,
OTBETCTBEHHBIM 3a ITOJTOTOBKY IPOEKTa JOKYMEHTA, SIBISIOIIMMCS UCIIOHUTENIEM 110 JaHHOMY
JOKYMEHTY ¥ MHHLIHATOPOM 3aIycKa IIpoliecca corjiacoBaHusl.

10.4. VY4YacTHUK CHCTEMBI, OTBETCTBEHHBIM 3a TIOATOTOBKY IIPOEKTa JIOKYMEHTA,
IIpeIBapUTEILHO FOTOBUT IIPOEKT JOKyMeHTa B pegakrope MS Word (*.doc), Excel( .xls), ckan-
KOIIMM JIOKYMEHTOB B penaktope Acrobat Reader (*.pdf) ma cBoem kommbioTepe. Ilpu
IIOArOTOBKE JIOKYMEHTa Heo0XoauMo ucnoibs3oBats mpudt Times New Roman pazmepom keriis
Ne 14. Ecii B JOKyMEHTE HMEIOTCSI CTPaHHUIIBI Pa3HBIX (JOPMAaTOB (KHUXKHOTO M albOOMHOI0), TO
HX HeoOXOIMMO pa3/ieuTh Ha HECKOJIbKO (aityioB (B 0oJHOM (aiie CTpaHHIbI JOJDKHBI OBITH
TOJIBKO OJJHOTO (popMarta).

10.5. TlogroroBka IOKyMEHTa K COTJIACOBAHHMIO M COIJIACOBAaHHE JOKYMEHTa B CHCTEME
BKJIIOYAET B ce0sl CIIeAYIOIUe ICHCTBHS:

a) BBIOOp JOKYMEHTa (MCXOISIIMI, UCXOISIIMA B OTBET HAa OOpalleHHe IpakIaHUHA,
BHYTPEHHMMH, OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSIUTEIbHBIA JOKYMEHT).

Ecnu BeIOOp NOATBEPKIEH HEBEPHO, TO MOCIIE MPOXOXKACHHUS BCEX ITAIOB COTIaCOBAHMUS
U NOJAINMCAaHUSA JOKYMEHTa H3-32 HEBO3MOXXHOCTH IE€peHoca JOKYMEHTa M3 OJHOro 0J0Ka B
JpYyro COrjIacOBaHUE JOKyMEHTa He0OX0IUMO OyIET MPOXOIUTH IIOBTOPHO.

OTBeTCTBEHHOCTh 3a BBIOOP THUHA JOKYMEHTa JIOKHT HAa YYaCTHHKE CHCTEMBEI,
OTBETCTBEHHOM 32 IIOJITOTOBKY IIPOEKTa JOKYMEHTA;

0) 3anoyHeHHE MoJIeH 2JIEKTPOHHOM PErHCTPAIIMOHHON KapTOUYKH MTPOEKTa JOKYMEHTA,

B) CO3JaHHE CTPaHMIl JOKyMEHTa (IIpM 5TOM aBTOMATHYECKH Ha KaXXJIOH CTpaHHUIIE
JOKyMeHTa (POpMHUpYETCs 3alUCh O JIaTe, BPeMEHH U MCIIOJHHUTEIIE JOKyMEHTA);

I) CO3JaHUE JIMCTa COTJIACOBAaHHMs M BBIOOP THIIA COIJIACOBaHHUsA (IIOCIIEIOBATEIbHOE,
napajulebHOE, CMEIIAHHBIN THII);

JT) COTJIaCOBaHME JOKYMEHTOB,;

€) HalpaBJIeHUe ([IepeHanpaBieHue) Ha paCCMOTPEHHE HCTIOJIHUTEIIIO;

’K) HaIlpaBJIEHUE Ha MIOBTOPHOE COTIACOBAHHUE MOCIIC BHECEHUS M3MEHEHHH B IOKYMEHT;,

3) KOHTPOJIb IPOXOXKAEHUS Ipollecca COTIacOBaHHMS.

VY4YacTHMK CHCTEMBI, OTBETCTBEHHBIH 3a IOATOTOBKY IIPOEKTa JOKYMEHTa, IOJDKEH
OTCJIE)KUBATh IIPOLECC IPOXOXKAEHUS COIVIACOBAHMS IPU IIOMOIIM ITYHKTOB MeEHIO OJIoKa
«CorynacoBaHH€ TOKYMEHTOBY.

10.6. Y4yacTHHKOB COTJIacOBaHHs OIpEAEIISET HEMOCPEJACTBEHHBI HHHIIMATOP Ipolecca
COIJIaCOBaHMsI B  COOTBETCTBHM CO  CIIUCKOM  COMVIACYIOIIMX  (BH3HPYIONIMX  JIHII,
cpopMHPOBAaHHOM B aBTOMATUYECKOM PEKHUME).

10.7. CorylacoBanue poeKkTa JOKyMEHTa OCYIECTBIISETCS C UCIIOIb30BaHUEM 3JIEKTPOHHON
UG POBOH MOAIHCH.

10.8. Cornacyromne mo mpoekTy JOKyMEHTa MOTYT Kak COIJIacoBaTh IPOEKT JOKYMEHTa,
TaK M OTKa3aTh B corylacoBaHud. [Ipu 3TOM coryacyromye mo INpPOeKTy AOKYMEHTa MOTYT
PeIaKTHPOBATh JOKYMEHT UCIIOTHUTEIS.

10.9. McnonHuTtenp uMeET MpaBO OTMEHUTH 3aIyIICHHBIA IPOLIECC COIIACOBAHHUS IIyTEM
OCTaHOBKH IIpoIiecca COTJIacOBaHMs JI0 €ro OKOHYAHHs, yKa3aB MPHUYMHY OCTAaHOBKHU Ipoliecca
(HEeBepHO yKa3aH COIJIACYIOIIMU, M3MEHEH COIJIACYIOUIMH, W3MEHEH INPOEKT NOKYMEHTa, HEeT
HEOOXOIMMOCTH B COTJIACOBAHHUH U T.]11.).

10.10. Tlocne 3aBepuieHus mpolecca COrjacOBaHMs JTOKYMEHT aBTOMATHYECKH IIONaJaeT B
COOTBETCTBYIOIIIEE CTPYKTYpHOE mojapasneneane Anmunuctpanuu ['nasel PecyOnuku TeiBa u
Anmnapata [IpaBurensctBa PecnyGnuku TrhiBa, OTBETCTBEHHOE 3a IOATOTOBKY JIOKYMEHTa, B
3aBUCHMOCTH OT THITa BHIOPAHHOTO IOKYMEHTA, ISl IIOATOTOBKH Ha IO/IIMCAHUE.



10.11. Tlocme 3aBepiieHHs IpoLEAYpbl MOATOTOBKM HA IOAMNHCAHHE JIOKYMEHT
HaIpaBJIeTCs JIUIY, TOANUCH KOTOPOTO yKa3aHa B JOKYMEHTE.

10.12. Ilocne moxnucaHus 31EKTPOHHON HUPPOBOM MOMIMUCHIO JTOKYMEHT aBTOMATHYECKH
nonajgaer 1o ccbuike «bez HomepoB» (ucxonsmue, BHyTpeHHue, OPJl) B 3aBUCHMOCTH OT THIIA
BBIOPAHHOI'O TUIIA JOKYMEHTA.

10.13. Peructpanusi opraHu3allMOHHO-PACIIOPSAUTEIBHBIX JTOKYMEHTOB OCYINECTBIIAETCS
AHAJIOTHYHO PErHCTPaLlUU BXOASIIUX JOKYMEHTOB.

10.14. Peructpanus nocraHoBieHuit IlpaBurensctBa PecriyOnmuku TeiBa, pacnopsikeHuit
IIpaBurenscrBa PecmyOmuku ThiBa, BBIIMCOK W3 TNPOTOKOJOB 3acenanuit [IpaBurenncTBa
Pecniy6mukn TriBa n ero CoBera, IPOTOKOJIOB anmapaTHBIX coBemianuii y I'masel PecryGiuku
TeBa ocymiecTBisieTcs OTAENIOM IOATOTOBKH U OGOPMIICHHUS JIOKYMEHTOB YIIPaBJIEHHs
JOKYMEHTAIlMOHHOTO o0ecreueHus JernapTaMeHTa OpPraHH3allMOHHOTO M JIOKYMEHTAIlHOHHOTO
obecnneuennss Anmunuctpauuu [naBel Pecrybmukun TeiBa u  Ammapara IlpaBurenncrBa
Pecriy6muku TriBa.

10.15. Peructpanus yka3os ['maBer PecriyGmuku TriBa, pacropspkenuit ['naBel PecniyGiuku
TeBa, mnopyuenuit I'maBel PecnyOnuku TeiBa ocymectBiasercs Kanuenspueit [1aBel
PecniyGmuku ThriBa.

10.16. Perucrpanus pacnopsokenuit AnmuHuctpauud [nmaBel PecnyGiauku TeiBa u
Amnmnapara IIpaBurensctBa PecnyOnuku ThiBa ocyImiecTBiseTcs AenapTaMeHTOM II0 BOIpOCaM
rocy1apCTBEHHOH CIyObl ¥ KaJpoBoro pesepBa AaMuHuctpauuu [ nasel Pecry6nuku TriBa u
Anmnapara [IpaButensctBa PecriyOuku TriBa.

10.17. Peructpauust HCXONAIIMX ITOKYMEHTOB OCYIIECTBIIAETCA OTIEIOM CIIy)KeOHOM
KOPPECIOHICHIIUU M apXUBa.

10.18. Ilpm perucrpanuu J[JOKYMEHTOB JOJDKEH COOJIOAATHCA IPHHIMII  €IAHON
perucTpanuy JoKyMeHTa. Perucrpanus [OKyMEHTOB JIOJDKHA TIPOU3BOAMUTECS B JICHD
HONUCAHHUS.

10.19 Perucrpanus opraHu3aliOHHO-PACIOPSIUTEILHBIX JTOKYMEHTOB BKIIIOYAeT B cebs
CJIEYIOIIME ICUCTBUSA:

a) IpoBepKa MPaBHJIBHOCTH 3aIIOJHEHUS MOJICH IeKTPOHHON PEeruCTpalliHHON KapTOYKH
JOKyMEHTa;

0) ckaHMpOBaHHE M NPHKpEIUICHHE CPEJICTBAMH CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOrO o0bpasia
JIOKyMEHTa K 3JIEKTPOHHOH pEruCTpaliOHHON KapTOUKe JOKYMEHTA,

B) PacchUIKa 3aHHTEPECOBAHHBIM OpraHaM HCIOJHUTENbHOI BitacT Pecry6iuku ThiBa.

10.20. 3ampemaercss OCyHIECTBIATh CO3JaHUE KApTOYKH, PETHCTPAIMI0 U CKAaHUPOBAaHHE
npaBoBbIX akToB ['yaBel Pecny6nuku TeiBa u IlpaButensctBa PecnyOnuku TriBa B
MpunucrtepcTBo.

10.21. Peructpauus mnpaBoBbix axkToB [naBbl PecnyOmmku TeiBa u [IpaButenbctBa
Pecniy6nmuxu TeiBa, mocTynuBmmx B MHUHHCTEPCTBO B 3JICKTPOHHOM BHJE, BKJIIOYAET B CeOs
[IPUCBOCHHE BXOIALIETO HOMEpa IOCTYNHUBIIEMY JOKYMEHTY U IIPOCTaBJICHHE €ro B
COOTBETCTBYIOIIIEM I10JI€ 3JICKTPOHHOH PErUCTPallMOHHON KaPTOYKH BXOISIIETO TOKYMEHTA.

10.22. Bxopsimuii HOMep, mpHucBauBaeMblii MUHHCTEPCTBOM IIOCTYIIUBIIEMY IMPaBOBOMY
akty I'maBel Pecriy6nuku TeiBa u IIpaButensctBa PecriyGnuku ThiBa, He MOJDKEH COBIAnaTh C
HOMEPOM, IPUCBOCHHBIM JIOKYMEHTY B COOTBETCTBYIOIIEM IIOJPA3CICHHH AIMHHUCTPAIHH
['naBe1 PeciyGniuku TriBa u Anmnapara IIpaButensctBa Pecriy6nuku TriBa.

10.23. IloctynuBmme B MuHucTepcTBO mpaBoBble akThl [naBel PecryOnuku TeiBa u
ITpaBurensctBa PecnyGmuku ThiBa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIE CKAaHMPOBAHHUIO U BHECEHHUIO B
CHCTEMY He IIOJIeXaT.

11. OGpatienus rpaxaan

11.1. PaboTa o paccMOTpeHuUIo oOpalieHuil rpaxaad (nagee - oOpaleHus ), MOCTYUBIIMX
B MuHHCTEpPCTBO B MHUCBMEHHOH ¢opme uam B ¢GopMe DIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa,



ocymiecTBisieTcss B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanpHbiM 3akoHOM oT 2 Mast 2006 r. Ne 59-@3 «O
HOpsIKE paccMOTpeHus oOpameHuit rpaxaan Poccuiickoit @enepaunny.

11.2. OproTne/ioM TPUHHUMAIOTCS U PETUCTPUPYIOTCS MHIUBHIyalIbHbIE U KOJUIEKTHBHBIE
IPEUTOXKSHUS, 3asBJICHUS U XKaJI00bI T'pakKaaH, yCTHbIE 00paIleHus rpax/JiaH, OCTyNarolie Ha
MUMs MHHUCTpPA M €ro 3aMecTUTeNel, M0 OOpalleHusIM IpaXk[aH, MOCTYNUBIIMM B HHTEPHET-
IpHEMHYIO OpHUIHATBHOrO caiita MUHHCTEpPCTBA.

11.3. BHeceHne B cHCTeMYy JOKYMEHTOB, COJEp)KallUX II€PCOHAIBbHBIE JaHHBIE,
OCYILECTBIIsIETCS ¢ coOmoeHneM TpeboBanmii @enepanpHoro 3akona ot 27 utosst 006 r. Ne 152-
®3 «O mepcoHATBHBIX MAHHBIX» IMociae O(OpMIICHHS IHMCBMEHHOIO COIJIaCHs BIIaJelIblia
[ePCOHATBHBIX JJAHHBIX HJIH €r0 3aKOHHOTO MPEeACTaBUTEIIs Ha UX 00paboTKy.

12. [Topsimox paboThl y4aCTHUKOB CUCTEMBI C AJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH,
TIOJIITMCAHHBIMU JICKTPOHHBIMH ITOAITUCIMHI

12.1. DnexTpoHHBIE JOKYMEHTHI CO3/1al0TCsl, 00pabaThIBAlOTCS U XPAHATCS B CUCTEME.

12.2. DiekTpoHHBIE KOMMU OyMa)KHBIX JOKYMEHTOB CO3IAIOTCS B CIydasx, Koraa padora ¢
JJIEKTPOHHBIMH ~ KOMHMSIMH ~ OyMa)XHBIX JOKYMEHTOB HE IIPOTHBOPEUUT JCHCTBYIOLIEMY
3aKOHOJIATEJILCTBY M obecrevnBaeT ymoOHyr0 00paboTKy W HCIOJIb30BaHHE HH(OpMAalMy,
coaepxanieicss B OyMaKHOM JIOKyMEHTE.

12.3. JInga moanmucaHusl 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB YYAaCTHHUKOB CHCTEMBI HCIIOJIB3YIOTCS
3JIEKTPOHHBIE MTOATNCH.

12.4. MUHHCTEPCTBO OIpeneNisseT YHIOJTHOMOYEHHOE JIMIO (YIOJIHOMOYEHHBIX JIMI),
UMeromero (MMEIOIUX) AJIEKTPOHHYIO MOIMNHMCH, NPU IMOMOLIM KOTOPBIX IIOAIIHMCHIBAIOTCS
AJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBHI.

12.5. Ilpu paccMOTpeHHH, MOIINMCAHUM U COIJACOBAaHMM JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB B
CHCTEME JIOJDKHOCTHBIE JIMIA, UMEIOIINE 3JIEKTPOHHBIC IOJIHCH, 00s3aHbl MOJIIHMCHIBATE HX
TOJIBKO C TIOMOUIBIO 3JIEKTPOHHOH IOAIUCH.

12.6. [IpueM u oTIpaBKa 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISAETCS OPrOTACIIOM.

12.7. Peructpanus 371€KTPOHHBIX JOKYMEHTOB B CHUCTEME OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBUU
¢ nocranosyienueM IIpaButensctBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 15 urons 2009 r. Ne 477 «O6
yTBep)KIeHUH [IpaBui1 1eN0Npon3BOACTBA B (e/lepaIbHBIX OpraHax MCIOJHHUTEILHON BIIACTHY,
WHcTpyKuuei mo aenonpous3Boactsy B Anmunuctpaiuu ['nassl PecriyGmuku TeiBa u Anmapare
[TpaButenscTBa PecniyOmuku ThiBa, HHCTPYKIUSAMHE 110 JEJIOIMPOU3BOJICTBY B COOTBETCTBYIOIINX
opraHax HCIIOJIHUTEIbHOH Brmactéd PecnyGnuku ThiBa, opranax MECTHOIO CaMOYIPaBJICHHS B
Pecnybnuke ThiBa.

12.8. B cucreme (UKCHUpYIOTCS Jara M BpeMsl OTIPABKU JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, €ro
PETHCTPAllMOHHBIA HOMep, cBeieHHs 00 ormpasurene nokymenTta (OHO, nHamMeHOBaHHE
y4aCTHHUKA CUCTEMBI).

12.9. JloctaBka W OTIpaBKa 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OCYILECTBIIAIOTCS CPEACTBAMHU
AJIEKTPOHHOM CBSI3U.

12.10. MuHuctepcTBO 00s3aHO PETUCTPUPOBATH IJEKTPOHHBIE JOKYMEHT, MMOCTYITHBIIHE
IIOCPEJICTBOM CHCTEMBI, B TEUYCHHE OJHOIO 4Yaca C MOMEHTa IIOCTYIUICHHS 3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB B OpraHU3alIHIO.

12.11. JToxyMeHTBI, MOCTYMHUBINKE MMOCTIe OKOHYAHHUs pabouero JHS MM B Ipa3sAHUYHBIC
JIHH, PETUCTPUPYIOTCS B TEYEHHE IIEPBOTO Yaca CIeyIOIero pabo4ero qHs.

12.12. DieKTpOHHBIE JOKYMEHTHI, NOCTyNaouue B MUHHCTEPCTBO, IPOXOIAT MCPBUYHYIO
00paboTKy ¥ perucTpaIuio B OProTaese.

12.13. B cuctemMe 3JEKTPOHHBIE JOKYMEHTBHI IIE€pPENAlOTCA M XpPaHATCS BMECTE C HX
PErHCTPAHOHHBIMU JAHHBIMH.

12.14. TlepBuynas oOpaboTKa IOCTYIHMBIIUX 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BKIIIOYAET
IPOBEPKY IMO/UIMHHOCTH JJIEKTPOHHBIX IOJNHUCEH, IPAaBHJIBHOCTH JOCTaBKHU 3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB U HAJIMYUS IPUIIOKEHUH K HUM.



12.15. Enununeit y4yetra 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA SIBJISETCS SJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT,
3aperuCTPUPOBAHHBIN B CHUCTEME.

12.16. HcnonHeHHBIE 3JEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI CHCTEMATH3UPYIOTCS B Jiena B
COOTBETCTBUHU C HOMEHKJIATYPOH JIe]1 YJaCTHUKOB CUCTEMBI.

12.17. DnexTpoHHBIE TOKYMEHTHI I1OC/IE€ UX UCIOTHEHHUS IOJUIeKAT XPaHEHHIO B CUCTEME B
TEUEHHE CPOKOB, IPENYCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIbCTBOM JUISI aHAJIOTHYHBIX JOKYMEHTOB Ha
OyMa)XHBIX HOCUTEJISX.

12.18. XpaHeHHe 5JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB JIOJDKHO COINPOBOXKJIATHCS XpaHEHHEM
COOTBETCTBYIOIIMX CEPTH(PHUKATOB KIIOUEH OJNEKTPOHHBIX IOIMHUCEH H IPOrpaMMHOIO
obecnieueHusi, 00eCIEYNBAIONIETO BO3MOXKHOCTh ITPOBEPKU 3JEKTPOHHBIX MOJMUCEH XpaHUMBIX
9JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

12.19. Tlocne ucTedeHus YCTaHOBJIIEHHOTO CpOKa XpaHEHHs JIEKTPOHHBIX JIOK MEHTOB Ha
OCHOBAHMH aKTa O BBIIEJICHUH MX K YHUUYTOXXEHHUIO, YTBEPKAAEMOr0 PYKOBOAUTENIEM yUaCTHUKA
CHCTEMBI, yKa3aHHbIE 3JIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTHI IMOJIEKAT YHUUTOKEHHUIO (yIAICHUIO).

12.20. B cucreme ynpaBieHHEM JOKYMEHTAlMOHHOTO OO€CleYeHHUsT BEAETCS YyueT
IOCTYIAIOUIUX, CO3/1aBaEMBIX U OTIIPABIISIEMBIX JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB.

12.21. B nmensx ydyera M IOHMCKa 3JEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB B CHUCTEME HCIOJIb3YIOTCS
cieyromue oos13aTeNbHbIe CBEICHUs 00 3JIeKTPOHHBIX JIOKYMEHTaX:

aJIpecaHt;

ajpecar;

JIOJDKHOCTh, MHULIUAIBI U (paMIUIUS JIMIA, [TOIMTUCABILETO JOKYMEHT;
BUJI JOKYMEHTA;

THUI JTOKYMEHTA;

JaTa JOKyMEHTa;

HOMEp JOKYMEHTa;

JlaTa MOCTYIJICHUSI JOKYMEHTa;

BXOJISIIUI HOMED JOKYMEHTa;

CChUIKA Ha UCXOSIINI HOMEp U JAaTy JOKYMEHTa;
KOJIMYECTBO JINCTOB OCHOBHOTO JIOKYMEHTA;
KOJIMYECTBO JINCTOB M KOJIMYECTBO MPUJIOKEHUI;
(bamMuIus ¥ HHUIUAJIBI UCTIOTHUTEIS;

OTMETKa 0 KOH(PUIACHIIMATEHOCTH.

12.22. B cucreMe MOTYT HCIOJIB30BAThCS JOMOJTHHUTENBHBIE CBEJACHUS 00 3JIEKTPOHHBIX
JOKyMEHTaXx.

12.23. MunucrepctBo 00s3aHO obOecrneuyuTs coOitoieHne TpeOOBaHUN JEHCTBYIOIIETO
3aKOHOJIaTeJIbCTBA 00 3JIEKTPOHHON MOAIHUCH.

12.24. OmepaTopoM CHCTEMBI SBJISETCS HAYaJIbHUK OTJeNla TEXHHYECKOro oOecredyeHus
KaszeHHoro npeanpusats «L{eHTp uapopManmoHHbIX TexHonoruit Pecryonuku TriBay.

12.25. Onepatop cHCTEMBI OCYIECTBIISIET ClIeTytonye QyHKIUU:

OpraHU3aIIOHHOE U METOINYEeCKOoe 00ecrieueHNe CUCTEMBI;

(GopMHpOBaHUE U aKTyaJIn3aLUs TTI00AJBHBIX aPECHBIX CIIPABOYHUKOB CUCTEMEI,

obecrieueHre HKCILTyaTallui TEXHUKO-TeXHOJIOTHYECKOH HHPPaCTPYKTypbl CUCTEMBI;

obecnieyeHne HWHGOPMALMOHHOW  OE30MAaCHOCTH  CHUCTEMBI B COOTBETCTBUU  C
3akoHo1aTenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

13. 3amuTa HHGOPMAIUK ¢ OTPAaHUYEHHBIM JOCTYIIOM IIPH paboTe B CUCTEME

13.1. Ilpu oOMeHe O3JIEKTPOHHBIMH JIOKYMEHTaMM JOJDKHA OO€ecIeuuBaThCs 3alluTa
IIEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, CBEJCHUH, COCTABIAIOIIUX CIIYy)KEOHYIO TaiHy, a TaKkKe HHOU
HHQOpMAIMH C OrpaHMYCHHBIM JOCTYIIOM, COJEp)KalleHcsd B JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTaX,
cepTH(HUIUPOBAHHBIMHU CPECTBAMH 3aLIUTHI HH(YOpMAaLUK.

13.2. IlpenocraBjieHHe 9JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, CojepXKamero HHdopMmaiuo ¢
OrpaHMYEHHBIM JOCTYIIOM, HJIH €ro KONHM Ha OyMaKHOM HOCHTENIC TpPETPHM JIKIA



IIPOM3BOJIUTCS B HOPSKE, IPEAYCMOTPEHHOM HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMu PoccuiicKoi
Oenepanum.

13.3. O6paboTka HHPOPMAIMH ¢ OTPAHUYEHHBIM JOCTYIIOM B CHCTEME OCYLIECTBIIAETCS B
COOTBETCTBHH C HOPMATHUBHBIMH IIpaBOBBIMHU akTaMu Poccuiickoit ®enepanuu, coaepKaliuMu
TpeGoBaHus MO 6€30ImacHOCTH HHPOPMAIMK OrPaHUYEHHOrO JOCTYTIA.

14. OTBETCTBEHHOCTh IIpA 3JICKTPOHHOM B3aUMOJICICTBHUH B CUCTEME

14.1. OTtnpaBuTenb 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COJECpPIKAHHE
SJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, PEKBH3HTOB, CKAaHUPOBAHME, aJIPECALUI0 U HCIOJIL30BaHHE KIIOYa
9JIEKTPOHHOM MOATIHCH.

14.2. TTomyyaTensb 3J€KTPOHHOIO JTOKYMEHTAa HECET OTBETCTBEHHOCTH 338 HEBHECCHHME HIIH
HECBOCBPEMEHHOE BHECEHHE CBEJECHHUH O XOAe [BHXKCHHMS M HCIIOJHEHHS DJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB B €JUHOM 3JIEKTPOHHOM KapTOUKe.

14.3. OpraHu3anus-oTIPaBUTENIb HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a MyOIMPOBAHUE DJIEKTPOHHOM
KapTOYKH, OINMOKH, JONYIICHHbIE IpPU PErucTpalyyd, CKAaHUPOBAHUU M HENPaBHILHOM
HaIpaBJICHUH 3JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTa ajjpecary.

15. PasrpaniueHue 10cTyma K 2JIEKTPOHHBIM JJOKyMEHTaM, y4eT AeHCTBUH
TI0JIb30BaTENeH CHCTEMBI

15.1. Pasrpanudenue gocTyna K JOKyMEHTaM MEXAy OpraHU3alusIMu:

MI0JIB30BATENIM Ka)KJI0M OpraHu3aly, MOJKIIOUYEHHOM K CHCTEME, MOTYT IIOJIYy4YUTh
JOCTYI TOJIbLKO K JOKYMEHTaM, 3aperuCTpUpOBaHHBIM B JAHHOHW OpraHU3allud MM
HaIlpaBJICHHBIM B JJAHHYIO OpraHU3alHIo;

JOCTYII K JOKyMEHTaM BHYTPU OpTraHH3allUH ONpEeAesseTCss HHANBULYaIbHBIMH IIPaBaAMH
I10JIb30BaTEIICH.

15.2. Ilonp3oBareny pa3aeisitoTCs Ha TP OCHOBHBIE TPYIIIIbL:

PYKOBOIMTEINH, CTPYKTYpHOE IOJApa3JeieHie 10 JI0KyMEHTAllMOHHOMY OO€CIIE€UEeHHIO,
COTPYJHHUKH.

15.3. Kaxmas rpymma uMeet Habop mpaB, ONpeeIeHHbIX B HacTosmeM Pernamente. Kpome
TOr0, BHYTPH KaXXIOW TPYIIIBI IpaBa IOJb30BATENs MOTYT OBITH OrpaHHYEHBbI OoJiee y3KUMH
paMKaMH 110 COTJIaCOBAaHHUIO C PYKOBOJCTBOM OpraHU3aluy (HallpUMeEp, OTpaHUYEHHE JOCTyIa K
Pa3HBIM THIIaM JIOKYMEHTOB JJISi pa3HbIX COTPYAHHMKOB BHYTPH CTPYKTYPHOIO IOApA3EICHHS
0 JIOKyMEHTAIIUOHHOMY 00€CIIeUeHHIO).

15.5. PykoBoaurenu uMeroT noctyn K mpocMotpy KPJl M ckaHMpOBaHHBIX H300pakeHHI
BCEX JIOKYMEHTOB, 3aperHCTPUPOBAHHBIX B JAHHOW oOpraHu3anuu. PyKoBoauTenb HMeET
BO3MOXXHOCTb BBIHOCHTH PE30JIIOLIMU WM HalpaBlIATh JOKYMEHTBI CBOMM IIOAYMHEHHBIM JUIS
UCIIOJTHEHHUS], yCTaHABIUBATh KOHTPOJIbHBIE CPOKH.

15.6. Oprotuen uMeeT cieyIouue npasa:

IIPOCMOTP JIOKYMEHTOB, OCTYIHBIINX JUIsL PETHCTPALUH B 2JIEKTPOHHON (OpME;

IIPUCBOCHUE HOMEPA MOCTYNAOLUIEMY JOKYMEHTY;

perucrpanusi 3JIeKTPOHHOW KapTOYKH JOKYMEHTa;

IPUKpPEIUIEHHE JIEKTPOHHOr0 00pa3a JOKyMEHTa K 3JIEKTPOHHOM KapTOYKe JTOKYMEHTA.

15.7. MUHHCTp H €ro 3aMeCTUTEIH JINOO0 110 UX IOPYYEHHIO OTBETCTBEHHBIC CIICIIUATACTHL:

BHOCSIT TEKCTBI PE30JIIOIIMNA PYKOBOJIHUTEINS, OCYHIECTBIIAIOT IIOCTAHOBKY JOKYMEHTOB Ha
KOHTPOJIb C BHECEHHEM CPOKOB HCIIOJIHEHHS IOKYMEHTOB;

OCYIIECTBIISAIOT CHATHE JOKYMEHTOB C KOHTPOJIS;

ocymectBisitor mpocmotp KPJ[ u rpaguyecknx oO6pa3oB JOKYMEHTOB, aJIpeCOBaHHBIX
1100 HaNpaBJIEHHBIX COTPYIHUKY Ha HCIIOJIHEHHE;

HAIpaBJISIOT JOKYMEHTBI /ISl UCIIOJIHEHHUS TI0AYMHEHHBIM,;

BHOCST JIaHHBIE O BBIMOJIHEHUH JOKYMEHTa;



IPOCMATPUBAIOT KapTOYKH PETUCTPALMM BCEX JOKYMEHTOB, 3apErMCTPUPOBAHHBIX B

OpraHHU3aluy.
15.8. CoTpyiHUKHM UMEIOT CIIEAYIOLIUE IIPaBa:

npocmotrp KPJI u rpaduueckux o0pa3oB JIOKyMEHTOB, aJpECOBAaHHBIX JIHOO
HAIPaBJICHHBIX COTPYIHUKY Ha UCIIOJHEHHE, a TAK)XKE BCEX CBA3aHHBIX JIOKYMEHTOB;

HaIpaBJIeHue TOKYMEHTA JIUIsl UCTIOJHEHUS IOJUUHEHHBIM;

BHECEHHE JAHHBIX O BBINIOJIHEHUH JJOKYMEHTA;

IPOCMOTP KapTOYEK PErHCTpalldd BCEX JIOKYMEHTOB, 3aperuCTPUPOBAHHBIX B
OpraHH3aIlky.

15.9. KaxxaqoMy cOTpyOHHUKY, IO COIVIACOBAHUIO C MHUHHUCTPOM HJIM €TI0 3aMECTUTENISAMH,
JIOTIOJTHUTEJIBHO MOJKET OBITh HazHaveH JIr000i Habop mpaB U3 MEPEUUCIIEHHBIX B HACTOAIIEM
Pernamenre.

15.10. B cucteme ocyIliecTBIsSeTCs BeJCHUE XypHasla IeHCTBUI MOIb30BaTels, B KOTOPBIA
3aHOCUTCS MH(OpManus 0060 BceX AEHCTBHSAX, COBEpIIAEMBIX IOJb30BaTEIsIMH B cHCTeMe. B
KypHaJie IeHCTBUIl MmoJib30BaTeNeil coxpaHseTcss HHGOpMaLUs O AaTe U BPEMEHH COBEPIICHHS
JeHCTBUs, BUJE JICHCTBUS (U3 3apaHee ONpeNeICHHOTO CIUCKa), (aMHJINH, UMEHH, OTYECTBE
COTpPYAHHKA, IOJ YbHM HMMEHeM OBbLI COBEpIIeH BXOJ B cucrteMy, [P-ampece xommbroTepa
T0JIb30BaTENIs, a TAK)Ke WHAS JIOTOTHATEIbHAS HHOpMAIHs.

16. Ilepenava npaB Ha JOKYMEHTBI

16.1. Ilpu yxozme B OTIIYCK, YOBITHH B KOMaHAUPOBKY, B cilydae OOJI€3HH, YBOJbHEHHS HIIA
nepeMenieHnss pabOTHHK, OTBETCTBEHHBIM 3a KOHTPOJIb HCIOJHEHHUS IOKYMEHTOB, O0s3aH
nepenaTh JAPYroMy paOOTHHKY IO COIJIACOBAHHMIO C HEMOCPEICTBEHHBIM PYKOBOJMTEIIEM BCE
KOHTPOJIUPYEMBIE JIOKYMEHTBI.

16.2. B ciiyuae BpeMeHHOT0 OTCYTCTBHUS (00JI€3HB, OTITYCK, KOMAaHAUPOBKA M T.II.) pa0OTHUK
MOXKET JIeJIerHpoBaTh IIpaBa Ha paboTy ¢ ero JoKymMeHTaMu. J[[nsg 3Toro B CTPOKY
«ITonp30BaTeb» HEOOXOIUMO BHECTH (aMIIIMIO 3aMENAONIer0 COTPYAHUKA BBOJA HAYaJIbHBIX
OykB TpeOyeMoll (paMMJIMM WM C HCIIOJIB30BAaHUEM CCHUIOK B « MeHIO IOJb30BaTeNd» H
COXpPaHUTh HACTPOUKH.

16.3. PykoBoauTens HMMEET BO3MOJKHOCTH JEJIErHMpoBaTh IIpaBa Ha CBOM JIOKYMEHTBI
JPYroMy II0JIb30BATEII0 CHCTEMBI (3aMeraromeMy Jauiy). [Ipu 5ToMm moiabs3oBaTesb, KOTOPOMY
JIeJIETHPOBAHbI IpaBa PYKOBOAMTENS, MOIYYUT JOCTYIl KO BCEM JOKYMEHTaM PYKOBOJIHUTENS H
BO3MOYXHOCTh BHIHOCHTB PE30JIIOLUH M HANPABIATh JOKYMEHTBI, KaK OT UMEHH, TaK U OT MMEHH
PYKOBOJIMTEJS, JelierupoBaBiiero mpasa. IIpu sToM ¢akr nepegayu ImpaB (HUKCHPYETCS B
CHCTEME JIUIS Ka)KJIOTO JEHCTBHS, COBEPIIAEMOT0 3aMEILAlOIIUM JIMLIOM.

Munuctp JI. I1I. Tac-ooxn





